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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN NGƯỜI  DÂN, DOANH NGHIỆP KÝ SỐ TRÊN 
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I. Hướng dẫn người dân, doanh nghiệp thực hiện ký số trên dịch vụ 

công trực tuyến của tỉnh 

Bước 1: Người dân, doanh nghiệp đã được cấp chữ ký số của đơn vị, tiến hành 

cài đặt các công cụ trên máy tính để có thể thực hiện ký số 

Sau khi cài đặt xong người dân, doanh nghiệp tải thêm công cụ này và tiến hành 

cài đặt để có thể hỗ trợ việc ký số qua trình duyệt web tại đường link: 

https://drive.google.com/file/d/15xRZ23NBhxrNmbuOUR2Vc8r6yuRVbSFO/v

iew?usp=share_link  

Bước 2: Quét (Scan) tất cả tài liệu theo yêu cầu của thủ tục hành chính muốn 

thực hiện 

Bước 3: Đăng ký/ đăng nhập trên Cổng dịch vụ công của tỉnh tại đường link 

https://dichvucong.thaibinh.gov.vn/ (với trường hợp chưa có tài khoản thì clik 

đăng ký, với trường hợp có tài khoản rồi thì tiến hành đăng nhập) 

 

https://drive.google.com/file/d/15xRZ23NBhxrNmbuOUR2Vc8r6yuRVbSFO/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/15xRZ23NBhxrNmbuOUR2Vc8r6yuRVbSFO/view?usp=share_link
https://dichvucong.thaibinh.gov.vn/
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Bước 4: Chọn thủ tục hành chính muốn nộp hồ sơ 

 

 



  4 

Bước 5: Điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu và tải thành phần hồ sơ cần ký số 

lên 

 

 

Bước 6: Ký số thành phần hồ sơ 

Di chuyển đến thành phần hồ sơ cần ký số nhấp chuột chọn bút ký 
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 Chọn ký số VNPT-CA Plugin Token với người dân và doanh nghiệp sử dụng 

usb ký số 

 Chon ký số VNPT SmartCA với người dân, doanh nghiệp có chữ ký số công 

cộng 

Chọn vị trí ký , nhập mật khẩu và tiến hành ký số 

Bước 7: Người dùng kiểm tra thông tin và nhấn nút xác nhận ký số 

Ký số thành công hệ thống sẽ trả về thành phần hồ sơ đã được ký số và tự động được 

đẩy đúng vào thành phần hồ sơ đính kèm.  
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